生成AI 利用申請書（簡易版）
1枚で回せる申請テンプレート
	申請日
	　　　年　　月　　日
	申請者
	

	所属部署
	
	申請番号
	


【申請内容】
	目的
	

	使用ツール
	□ ChatGPT　　□ Claude　　□ Gemini　　□ 社内AI　　□ その他（　　　　　　　　　　）

	入力する情報の種類
	□ 公開情報　　□ 社内情報　　■ 機密情報（不可）　　■ 個人情報（不可）
※ 機密情報・個人情報は入力禁止です。

	匿名化の有無
	□ 有り（方法：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
□ 無し（理由：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	出力の利用範囲
	□ 社内のみ　　□ 取引先への提示　　□ Web・SNS等での公開　　□ その他

	リスク評価
	□ 低　　□ 中　　□ 高
理由：
　

	備考
	


【承認欄】
	一次承認（上長）
	二次承認（情報システム/セキュリティ）
	公開前レビュー（法務/広報）

	氏名：
日付：　　/　　/
印
	氏名：
日付：　　/　　/
印
	氏名：
日付：　　/　　/
印


【記入時の注意事項】
1. 個人情報（氏名・住所・連絡先・健康情報など）、認証情報（ID・パスワード・APIキーなど）は生成AIへ一切入力しないこと。
1. 顧客情報・契約情報・社外秘の資料を扱う場合は、必ず匿名化（固有名詞の置換、金額のレンジ化など）を行うこと。
1. 社外公開（Web・SNS・メルマガ・プレスリリース等）に使う文章・画像は、AI出力をそのまま使用せず、必ず人によるレビューを実施すること。
1. 判断に迷う場合は入力せず、上長または情報システム担当へ相談すること。
1. 本申請書は社内で保管し、利用記録（いつ・誰が・どのツールで・何の目的で使ったか）の確認に用いる。
※ 本テンプレートは社内運用ルールの一例です。各社の規程に合わせて調整のうえご活用ください。
